中煤远大煤炭现货电子交易平台交易指导手册

一、入市

1、获得交易平台交易席位
第一步：填写《中煤远大煤炭现货电子交易平台交易商入市申请表》

第二步：准备好一下证件复印件，并加盖公章后传真至交易平台

《企业法人营业执照》副本
《组织机构代码证》副本

《税务登记证》副本

《煤炭经营资格证》或《煤炭生产许可证》

《交易员授权委托书》

《公司法人身份证复印件》

《交易员身份证复印件》

第三步：在交易平台注册企业真实信息。

第四步：签署《中煤远大煤炭现货电子交易平台交易商入市协议》，一式二份。

2、到建设银行开立一个一般账户，开通高级企业网银。与建设银行资金监管“e商贸通”在线签约，签约后可以利用建设银行“e商贸通”在交易平台进行三方资金监管。
签约“e商贸通”步骤

第一步：开通建行网上银行和U盾，然后登陆个人网银：www.ccb.com 
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第二步：要输入身份证号、密码和验证码，然后点击登陆。
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第三步：

点缴费支付频道>>>E商贸通>>>在线签约>>>输入商户编号：1100000064>>>点击查询
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第四步：在中煤远大（北京）电子商务股份有限公司前面打勾，然后点击下一步。
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第五步：输入交易账号，席位属性选择日终清算，在客户服务协议后打勾，点击下一步。
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第六步：点击激活按钮，操作成功，提示您的席位已开通，操作完成。
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3、办理ca认证和电子签章u盾，交易平台发布挂盘、应盘、成交合同、交割确认等都需要用ca认证的u盾。保证交易企业身份真实和在交易平台的任何操作都具有法律效力。

办理ca认证准备以下资料
· 数字证书申请表及协议书

· 企业印章采集页即在白纸上盖章（照片纸上盖章的效果更佳）

· 企业营业执照、组织机构代码证副本复印件

· 申请人身份证复印件

4、办理完以上3条，入市手续全部完成，可以凭借交易平台的用户名、密码和交易用ca认证的u盾进入平台进行交易了。

二、挂盘
挂盘是指交易商把真实的煤炭供应和采购信息按照标准的信息格式发布到交易平台的交易大厅，其他交易商可以浏览挂盘信息，并对合适的挂盘信息进行应盘成交。
为了保证挂盘信息的真实性，交易商在发布挂盘时，需要按照发布挂盘总额的一定比例冻结挂盘保证金。从而保证挂盘信息的真实有效。发布虚假挂盘信息将会扣除挂盘保证金。在发布挂盘时，需要预存挂盘保证金才能够正常发布挂盘，无保证金无法发布挂盘。

挂盘内容如下图

保证金模式：是指发布挂盘时，为保证信息真实，按照挂盘金额的一定比例冻结挂盘保证金。

挂盘类型：选择发布求购挂盘还是供应挂盘。

煤种：选择挂盘的煤种，动力煤，无烟煤，还是炼焦煤。

粒度：煤炭的粒度

数量：挂盘的数量

价格：挂盘煤炭的供应或采购价格

交收时间：是指交货的具体时间要求。

交收方式：发布挂牌时，在选择交收方式上有2种，一是“自主交割”，一是“通过交易平台交割”。“自主交割”是指在煤炭网现货交易平台达成合同后，有买卖双方自主交收货物，不再通过煤炭网交易平台。双方自己进行资金的划转、煤质的化验等。“通过煤炭网交易平台交收”是指达成合同后，煤炭化验交割、货款划转都通过煤炭网的监督交割来进行，确保交易安全。“自主交割”模式下，货款支付、煤质化验、违约责任都是买卖双方自行通过合同约定。在“通过煤炭网交易平台交收”模式下，这些合同条款都是固定格式，用的是煤炭网交易平台的固定格式交易合同。另外，选择“自主交收”煤炭网只收取交易手续费，选择“通过交易平台交收”，煤炭网即收取交易手续费，同时也收取交收手续费。
交收地点：交货的具体地点

运输负责方：是买方负责运输还是卖方负责运输。
运输方式：选择运输的方式，汽运、火运、海运。

发票开具：是一票制还是二票制。

最小交易量：是指最小的应盘数量。

信息有效期：是指挂盘的时效性，过了时效性挂盘就会退出交易大厅。不再显示在交易大厅。
主要煤质指标：煤的发热量、挥发份、灰份、硫份、水分，其中内水可不填。

其他煤质指标：固定碳，粘结指数、可磨系数等不常用煤质指标，可填可不填。

煤质补充说明：卖方发布挂盘时对所挂盘煤质的补充说明。

煤质奖罚：买方发布求购挂盘时对煤质的奖罚要求。

煤炭运输约定：煤炭运输的具体要求，谁来负责运输，如何运输等等。

货款的支付：成交后，货款如何支付的约定。“自主交收”模式下。买卖双方可以自由拟定货款的支付。“通过交易平台交收”模式下，条款内容是格式条款，不可修改。
相关费用：是指通过交易平台达成交易合同都有哪些费用以及费用收取方式，是格式条款，无法修改。

煤炭验收：是指对交货时如何验收煤炭的约定。在“自主交易”模式下，买卖双方自由拟定煤炭验收的方式和条款。“通过交易平台交收”模式下，条款内容是格式条款，不可修改。

违约责任：是指对合同违约的处理方式。在“自主交易”模式下，买卖双方自主拟定违约的处理方式。“通过交易平台交收”模式下，条款内容是格式条款，不可修改。

不可抗力，合同生效、其他都是标准的格式条款。
注意：

发布挂盘时，需要插入ca认证u盾，否则无法发布挂盘信息。

挂盘发布完成后，会在交易平台“个人管理中心”的“我的挂盘”下来管理所发布的挂盘信息。
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三、应盘

应盘是指在交易平台挂盘大厅寻找到合适的挂盘资源后，通过应盘来和挂盘方确定买卖资源的价格、数量、煤质等条件，形成最终的双方都认可的成交条件。只要挂盘方认可应盘方的应盘条件，就可以成交。
应盘分为买应盘和卖应盘

买应盘是指挂盘方为卖方，应盘方想要买挂盘方的煤炭资源。
卖应盘是指挂盘方为买方，应盘方想要出售煤炭煤炭给挂盘方。

应盘时，也会冻结应盘保证金，保证应盘信息的真实。

1、 买应盘需要填写的应盘条件
应盘数量：想要买的煤炭数量

应盘价格：想要买的煤炭的价格。基于挂盘方的价格报出自己想要买的价格。

应盘交货地点：想要挂盘方交货的地点。

应盘交收时间：应盘方想要的交货时间。
负责运输方：有应盘方指定谁来负责运输。

运输方式：约定是汽运、火运还是海运。

煤质奖罚：有应盘方来规定煤质奖罚条款。
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2、 卖应盘需要填写的应盘条件

应盘数量：可以供应的煤炭数量。

应盘价格：按照挂盘方的交货地点和交货要求，对挂盘方作出的报价。

煤质补充说明：对煤质做额外说明。

一旦挂盘买方认同应盘的条件，将会成交。
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3、 所有的应盘信息都在“管理中心”的“我的应盘”下管理。

四、成交

发布挂盘信息后，会有很多针对挂盘信息的应盘信息，挂盘方选择最合适的应盘信息，选择成交。成交意味着在交易平台达成了交易，成交后需要签订电子交易合同，并盖章。
注意：

成交后，交易平台自动根据合同金额冻结买卖双方履约保证金，确保合同履行。

成交后，尽快在电子合同上签章，否则视为违约处理。

成交后，交易平台将收取交易手续费。

1、查看挂盘信息下是否有人应盘以及应盘的数量

在交易平台“管理中心”的“我的挂盘”下，可以看到每个挂盘信息下是否有应盘信息和应盘数量。
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2、点击应盘数的数字信息，进入到该条挂盘资源下，查看所有的应盘信息以及详细。
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3、选择合适的应盘信息，点击“成交”，即达成交易，选择“拒绝”，即拒绝成交

4、成交后进入到“管理中心”的“合同管理”下，查看成交的电子合同，进行盖章。等待对方盖章确认。

双方都盖章后，通过交易平台审核，合同正式生效。同时交易平台收取交易手续费。
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需要盖章确认合同：提示需要盖章确认合同的数量。

已生效的合同：表明合同已正式生效，正在执行中的合同。

已完成的合同：表明已执行完毕的合同

违约合同：违约合同的数量和详细信息。

待支付货款合同：需要支付货款的合同的数量。

合同样本：
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五、货物交割
是指按照成交的合同，最终交货和转移货权的过程。整个交货过程需要通过电子交易平台来实现。货物交割伴随着货款的转移。交易平台将会通知买方把货款进行划转，规定时期内不付款，交易平台将进行强制付款操作。交个过程中，交易平台将委托指定的第三方煤质检验机构进行化验，确保公平、公正交割。
在“管理中心”的“交割管理”项下，点击“填写交割单”，按照货物实际交割的数量、价格、质量来填写交割单（相当于实际结算单），提交给买方确认，只有买方确认，货权才算完成转移。交割单填写完毕后，平台按照实际合同金额计算出“交收手续费”进行冻结。买方确认交割单后，平台将自动收取交割手续费。同时平台自动计算出需要买方支付的货款的80%，支付给卖方。
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交割确认
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六、发票确认

在线进行发票收到确认，确认无误后，平台将把剩余20%的货款支付给卖方。

在“管理中心”的“发票管理”里填写“发票信息”。提交给买方确认。
买方确认后，平台把剩余20%的货款划转给卖方，交易过程完成。
交易完成后，在“资金管理”中进行出金操作。把交易资金转出交易平台。
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发票确认
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七、资金管理

1、“账户基本信息”：交易商可以查看在交易平台的交易资金状态，包括总余额、可用余额、资金冻结情况、交易手续费收取情况。
2、“入金”是指把资金存入交易平台，方便进行挂盘、应盘以及货款支付。

3、“出金”是指把交易商在交易平台的资金转出交易平台。

4、“费用支出明细”：交易商查看交易平台下各项费用的支出情况。

5、“银行冻结解冻查询”交易商查询交易平台各个挂盘和合同的资金冻结情况。
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八、在线融资

按照仓单融资和供应链融资的要求在线自动提交融资申请资料，查看融资申请受理流程和受理结果，以及最终的授信额度。

流程：
1、在线提交融资申请

2、在线提交融资资料

3、7日内作出融资授信回复

4、同意授信直接批复授信额度

5、具体用款额度直接支付到指定账户。
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